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6. Kasa Islemleri e

6.1 Gunlik yapilan harcamalar, alinan tahsilatlar kasa islemleri modilinden

Kasa Tammlama  yapilir. Bu islemlerin yapilabilmesi igin 6ncelikle kasalarin tanimlanmast
gerekir. Programin hicbir modiiliinde sinir olmadigy icin istediginiz kadar

kasa tanimi yapabilirsiniz. Kasa kodu, tanimlanacak kasanin bundan sonraki kayitlarda

kullanacaginiz kod alanidir. Istediginiz harf veya rakamu girebilirsiniz.Kod alant girildikten sonra

karsiniz  bu  kasanin

dévizdi - takip  edilip

edilmeyecegini soran bir KASA TANIMLARI

Sinirsiz sayida |

Giivenlik Sifreler

kasa

tanimlayarak bu TL KAGAS]
kasalan ayn ayn 02 | DOLAR KASASI
givenlik sifreleri 03 EURD KASASI

04 TAKSIT KASASI
05 FPLASIYER FASASI
0& GUNLOK EASA

ile kontrol
edebilme imkam

sorgu formu gelecektir.

Sayet tanimladiginiz kasa

doviz kasast ise bu alana Sakla | il | Kapat |
evet cevabi verin, doviz

takibi yapilmayacak ise

hayir cevabini verin dovizli kasalar kirmizi renkle tanimlanarak size bilgi verecektir. Kasa adi
alanina kasanizin agiklamasini girin.Bu alana istediginiz bir agiklama girebilirsiniz genellikle Ttrk
lirast kasa tanimliyorsaniz TL KASASI, Doviz kasast tanimliyorsaniz DOLAR KASASI, EURO
KASASI veya plasiyer Kasast tanimliyorsaniz plasiyerinizin adint girebilirsiniz.




Bazi durumlarda genellikle bu durum bir den ¢ok kasa ile ¢alisma zamaninda olur, her kasasinin
kendi yetkilisinin olmastnt isteyebilir ve bagkalarinin bu kasalarda yetkilerini kisitlamak
isteyebilirsiniz. Bunun icin gtivenlik sifrelerini girmeniz gerekir. Giris sifresini verdiginiz zaman
bu sifre ile kasaya kayitlart formuna giris yapilabilir. Kayit sifresi alanina sifre girdiginiz zaman
giris sifresi ile farkh bir sifre girilmis ise kullanici kasa kayitlarina giris yapmis olsa bile her hangi
bir kayit eklemesi yapabilmek icin kayit sifresini bilmek zorundadir, Silme sifresini girdiginiz
zaman kasa kayitlarindan herhangi bir satirt silinecegi zaman bu sifre bilinmesi gerekir. Bitin bu
giris, kayit, silme guvenlik alanlarina ayni sifre verildigi zaman giris sirasinda program kasa
sifresini soracak ve kayit , silme icin bir daha sifre sormayacaktir. Farklt bir sifre verildigi zaman
guvenlik sorgu formu gelecektir. Kasa ve sifre tanimlar tamamlandiktan sonra sakla tusuna
basarak kaydedebilirsiniz. Her hangi bir kasa tanimi silmek icin o satirin tizerine gelerek sil
digmesine basiniz. Kasa tanimlart formundan ¢ikak icin kapat digmesini tiklayiniz.
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(7] Kasa Tanimlama

l Kasa Kayrtlan

Kasa Kayitlan Musterilerden  alinan  ¢eklerin,senetlerin  tahsilati, bor¢  ceklerinin
O6denmesi (bu islemi banka bor¢ ¢eki 6demesinde yapabilirsiniz), cari
hesab: olmayan firmalardan gelen telefon gibi gidetlerin 6denmesi,

plasiyer elemanlarin sicak satislart sonucu alinan tahsilatlarin girilmesi, bankaya veya firmalara

yapilan nakit 6demeler kasa islemleri ana basligt altinda yapilir. Kasa kodu alanin tzerinde islem
yapilmast istenen kasanin secildigi bolumdur.Direkt olarak kasa kodu bu alana yazilabildigi gibi

sahanin sonundaki
mercek seklindeki diigme
sayesinde  gerektiginde
ilgili  koda ulasilmasini
saglayan ~ bir  rehber
mevcuttur. Bunun
sayesinde kullanict
calismak istedigi kasanin
koduna kolayca ulasir.
Kasa kodu secildikten
sonra kasa ad: formun

toplam alanlar
béliiminde dikkat
cekecek  bir  sekilde
program tarafindan

yazilir. Islem Tarihi
yapilacak olan islemlerin
hangi tarihli kasa

KASA ISLEMLERI

Yeni Kasa Aapon Liste

Sil

Gk

‘Yardim

KasA kopu 71 FLARS
: : — s o & Tahsilat
ISLEM TARIH £ Tedipe
) - = o] ek
iSLEM Tipi| POTELF T e |
ACIKLAMA
FIg NO TiFi AGIKLAMA TAHSILAT TEDIYE

BUGLINGIN TAHSILATI 0 TL KASASI
BUGDNOM TEDNvESI [ 0
sUBUNONkALANI [ 0

CART CIM ACIKLAMa |11 Makit Tahsiat
I™ Carige / Bankapa ¢ Kasaya igletken Daviz Kuniile gap

DEVREDEN TOPLAM TAHSILAT
DEVREDEN TOFLAM TEDIYE
DEVREDEN KASA BAKIYES

BUGUNUN kASA BAKIYES]

ol o] o| =

kayitlarina islenecegini belitleyen tarih sahasidir. Uzerinde degisiklik yapilmadigi taktirde giiniin
tarihi olarak gelir. Kullanici bu tarihi degistirmek istediginde bu alana rakamsal olarak giris
yapabildigi gibi sahanin sonundaki takvim diigmesi sayesinde istedigi tarihi isaretleyebilir.




Islem Tipi , yapilmast istenen kasa hareketine ait islem tipinin belirlendigi alandir. Islem tipinin
secimi mouse ile alanin yanindaki kutu tiklanarak , asagi ok tusu veya islem tiplerinin bas
harflerine basilmastyla olur. Bir sonraki alanin ne olacagr islem tipinin se¢imi ile belirlenir.
S6zgelimi islem tipinde CARI segenegi isaretlenmis ise bir IHUH TELIF B
sonraki alan dogal olarak "cari kodu" = olacakur. ISLEM TiPi AR =
Musterilerden alinan tahsilat veya borglara karsilik satict firmalara yapilacak o1y 5a

olan 6deme isleminin belirtilecegi zaman Islem Tipi Cati olarak secilecektit  [pat mnT

Cari Kod kismina ilgili carinin kodu girilerek tahsilat veya tediye islemi CEK

yapilabilir. Kasa bu islemi cari hesap hareketleri entegre bir sekilde {sgmET
isleyecektir. Baz1 fatura cari kartt olmayan musterilerden gelebilir, yemek

X BAMEA
faturasi, kargo fisi gibi bu tip fislerin islemi icin Islem Tipi FATURA olarak
secilmelidir. Ilgili faturanin KDV orani girilerek isleme devam edilir. Daha [TRAMSFER

once islenen bir faturanin kismi bir 6demesi yapiliyorsa, bu fatura bazlt bir
takip varsa , sOyle ki belirli tarihlerde miisteriye faturalar kesiliyor ve miisteri bu her bir faturanin
Odemest farkli tarihlerde ve kismi yapiyor, 500 milyonluk bir ocak ay1 faturasint subat ayindan
100 milyon, mart ayinda 200 milyon nisan ayindan 200 milyon 6deme yapiyor ve diger bir
faturaya geciyor veya aynt tarihlerde butiin faturalar i¢in kismu bir 6deme yapiyor ise , bunun
hangi fatura hangi tarih de ne kadar 6demis, ne kadar kalmus, hangi fatura kapatilmis gibi takip
sitemi varsa Islem Tipi FAT/SNT olmast gerekir. Miisteriden alinan bir cekin tahsili veya
firmalara verilen bir bor¢ ¢ekinin édenmesi islemi kasadan yapilacak ise Islem Tipi CEK olmast
gerekir. Misteriden alinan bir senedin tahsili yapilacak ise Islem Tipi SENET olmast gerekir.
Bankaya yatiran bir tutarin olmast halinde veya bankadan kasaya para ¢ekimi durumu halinde
Islem Tipi BANKA olmalidir. Biitiin bunlarin disinda genel gidetler, karti olmayan islemler veya
yukaridaki islemlerin disinda bir durum islem konusu olunca Islem Tipi MUHTELIF olmalidr.
Bir kasadan bagka bir kasaya virman islemi olacak ise, bir doviz alimt gibi iki farkls kasada transfer
islemi olacak ise Islem Tipi TRANSFER olmalidir.
Fis No, yapilacak her bir kasa islemi icin tamimlanabilecek numara hanesidir. Doldurulmasi
zorunlu olmamasina ragmen islem yapilan evraka ait numaranin bu alana girilmesi gelecekteki

kontrollerin aciklayict olmast bakimindan faydalidir.
Fis Tipi, kasa isleminin calisma seklini belirler. Buradaki se¢im sayesinde hangi hesabin borg
hangi hesabin alacak olarak islem gorecegi belitlenmis olur.

Tutar, girisinin  yaplmast istenen evrakin rakamsal degerinin girilebilecegi alandur.
Agiklama, her bir kasa hareketi icin kullanicinin serbest olarak tanimlayabilecegi agiklama
hanesidir. Islem ve Fis tipine gore program tarafindan bu alan doldurulur, tizerinde istediginiz
degisikligi yapabilirsiniz. Girilmesinde zorunluluk yoktur.




Kasa Kayitlan islemleri Gérev gcubugundaki ikonlar ne ie yarar ?
Pegasoft bitin programlarinda kullanici dostu olma agisindan  farkls
kolayliklar saglamistir. Kisa yol veya islem tuslarni akilda tutma ihtiyact
ortadan kaldirmus, butiin bilgiler gz 6ntinde tutulmustur.

Yeni Diigmesi

secimi yapmak i¢in bu alan tiklanabilir veya F 3 tusuna basilir

:§ Banka hareket islemlerindeyken yeni bir Islem Tipi

Yeni

Kasa Raporu Diugmesi

Kasa Kayitlarlart islemlerinde bu alani tiklayarak veya F 5
tusuna basarak o giine veya bir baska tarihe ait girilen bilgilerin
0zel kodlarina gore pratik olarak raporunun alinmast saglanr.

K.aza Haporu




Liste Diigmesi

@v Liste digmesine tiklanarak Kasa,

‘,-L Cari,Banka kattlatina ait liste formu ekrana

Lizte getirile bilinir.Kasa listesi secildigi zaman

tanimlt olan biittin kasa kodlart ve adlart bir

form icinde secilir. Sayet kasa kodu alani tizerinde iseniz bu alandan

herhangi bir kasa segerek ilgili kasa islemlerinizi bu secilen kasa
tzerinden yapabilirsiniz.

DOLAR KASAS
ELURD KASAS
TAKSIT KASASI
PLASIVER KASASI

GUMLUK KASA, _l;l
»

Cari  kart islemlerinde bu  alani  tklanarak  veya F 2 tusuna
basarak cari kartlar rehberi
alani  getirebilirsiniz. Bu  Cari Kartlar o 3 X rehber
alamndf istediginiz sayida A:::;WL QD tanan kriterler
belitleyerek sonuca 1 Bl

ulasabilirsiniz.  Alan  adi

kisminda Cari  Koduna, @ kv Adina,
veya sizin ayarladlglmz |CARiKDIJ CARi iSiM LISTE FiYATI BAKIVESi | ozel

alanlara ~ goére  arama

yapabilirsiniz.  Arama degerleniri sizin verdiginiz deger ile baslayanlart bul sekmesi
varsayilan olarak gelecektir, siz bu degeri aradiginiz bilginin, girmis oldugunuz deger ile
biteni veya i¢inde olani bul seklide degistirebilirsiniz.

Banka hareket islemlerinde bu alani tiklanarak veya F 2 tusuna basarak banka kartlar
rehberi alanint getirebilirsiniz. Bu rehber alaninda istediginiz sayida kriterler belifleyerek sonuca

ulagabilirsiniz. ~ Alan  adi  EE S A T

kisminda Banka Koduna, Banka Alan Adi DN GORE 3] B T Adina,
veya sizin ayarladiginiz 6zel Kartlari corn| - alanlara
gére arama yapabilirsiniz. L =i Bul Arama
degerleniri - sizin - verdiginiz Ff_{gﬂ‘ﬁf O koo deger
ile baslayanlart bul sekmesi BTk athrm | —

Varsayllan Olarak gelecektir, |BRHKR KoD BANKA ADI LISTE FIYATI BAKIYESI SIZ bu

degeri aradiginiz bilginin, girmis oldugunuz deger ile biteni veya iginde olant bul seklinde
degistirebilirsiniz.




Yazdir Diigmesi

Kasa  kayitlat  islemlerinde  bu  alam1  tklayarak  veya
F 8  tusuna basarak Uzerinde bulundugunuz kasa kayitlar
f'az bilgileri yazicidan basabilirsiniz.

Sil Diigmesi

Uzerinde bulundugunuz Kasa hareketinin iptal etmeniz
x icin bu alana tiklayabileceginiz gibi F7 tusuna da basilabilir.

Sil

Doviz Gir Diugmesi

g Ginliik girilen d6viz kurlarinin diginda, bu kasa
= isleminin

Daowiz Gt farkl olabilir.

Bu islemin

da program tarafindan takip edilmesini
istiyor iseniz bu alana hangi d6viz ve hangi kurdan
isleme alinacagini girmelisiniz. Bu sayede kasa transferlerinde , cari veya diger alanlarda
d6vizli bir islem, d6viz segiminize gére program otomatikman ¢evirecektir. Kasa kod
dovizli tanimlanmig ise program tarafindan otomatikman bu form agilacak ve formun sag
alt kosesindeki cari, banka, kasa transfer islemlerinde d6viz kuru ile ¢arp kutusu
isaretlenecektir.

Doviz kuru

dovizli olarak




Cik Diigmesi

ﬁ Kasa kayztlari islemlerinde bu alani tiklayarak veya
ESC tusuna basarak tizerinde bulundugunuz kasa
Elk $ gu

hareket isleminden c¢ikabilirsiniz.

Yardim Digmesi

Kasa kayztlar1 islemlerinde bu alani tiklayarak veya
F1  tusuna basarak pegasoft yardimin Kasa
Yardm  islemleri ile ilgili yardim ekranini okuyabilirsiniz.




