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7. Miisteri Ceklei - 4 Hugter Gekleri
- W (ck Girigi islemleri
74 Misteriden alman ¢eklerin sisteme tamtiddigt modul ¢ek girisi islemleri

Gek Girig iglemleri formudur Cek girisi sirasinda ¢ek ile ilgili butin detaylar bu form
tzerinden yapilir, islem sirasinda toplam ¢ek adedi, ortalama vadesi,
ortalama tarih AV/GII i MOSTERI CEK GIRISI M= kS
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otomatik bordro
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verebilir. Her bir D 0]
bordro i¢in cati

harketlere kayit sirasinda farkl bir agiklama yazabilir veya aynt agiklamay: degistirmeden
butin bordrolar icin kullanabilirsiniz.

Not

Dévizli gek girebilmek ve bunu daha sonraki asamalarda dovizli olarak takip
edebilmek, dévizli ¢eklerin raporlarint ayr bir sekilde alabilmek igin form tzerinde
bulunan dovizli ¢ek girilecek kutusunu isaretlemeyi unutmayin.



Miisteri Ceklerinde Goérev cubugundaki ikonlar ne ige yarar ?

Pegasoft biitin programlarinda kullanict  dostu olma agisindan  farkl
kolayliklar saglamistir. Kisa yol veya islem tuslarim akilda tutma ihtiyacin
ortadan kaldirmis, bitiin bilgiler g6z 6ntinde tutulmustur.

Yeni Diigmesi

Musteri ¢eklerinde yeni bir bordro ile farkls bir cariden
¢ek alim islemine devam etmek icin bu alan tiklanabilir veya F 3
: tusuna basilir
fenl

Cariye Isle Diigmesi

£ Misteri ¢ekleri girisi islemlerinde bu alant
. tiklayarak veya F 5 tusuna basarak girilen cari kartin
Lariye I5le hareketlerine bu ¢ek bordrosu bilgileri saklanir veya

bu bordro tizerinde yapilan degisiklikler, eklemeler
cari harekete saklanir

Liste Diigmesi
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Lizte alant tiklanarak veya F2 tusuna i

basarak daha o6nce girilmis
olan misteri ¢eklerinin listesini alabilirsiniz. Liste
formunda Bordro nosuna, Cari isme veya cari
koduna gére arama yapabilirsiniz.




Cari Liste Digmesi

@ Misteri ¢ekleri islemlerinde bu alani tiklayarak cari kartlar
‘l rehberi alanini  getirebilirsiniz. Bu rehber alaninda istediginiz
sayida kriterler belirleyerek sonuca ulagabilirsiniz. Alan adi

Cari Liste kisminda Cari Koduna, Adina, veya sizin ayarladiginiz 6zel

alanlara gbre arama vyapabilirsiniz. Arama degerlerini sizin

verdiginiz deger ile baslayanlari bul I

sekmesi varsayilan olarak gelecektir, CariKatlar o agfmmwcore 3 @ Taram
siz bu degeri aradiginiz bilginin, Aranan|
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girmis oldugunuz deger ile biteni veya ~FR :B
C. : [~ 1 Bitunderi Bul
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degistirebilirsiniz. I 07T g i |
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Yaz Diigmesi

Miisteri ¢ekleri islemlerinde bu alant tiklayarak veya F 8 tusuna
basarak tizerinde bulundugunuz Bordronun dékiimii yazicidan bastlir

Detay Dugmesi
Misteri ¢ekleri islemlerinde bu alani tiklayarak veya F6
tusuna basarak tizerinde bulundugunuz ¢ekin butin detay1

Detay  alabilirsiniz.




Doviz Gir Diugmesi

g Gunlik girilen déviz kurlarinin disinda, bu kasa
= isleminin D6viz kuru farklt olabilir. Bu islemin dévizli olarak da
Daviz Gir  program tarafindan takip edilmesini istiyorsantz bu alana hangi doviz
ve hangi kurdan isleme alinacagini
girmelisiniz. Bu sayede cari veya diger alanlarda dovizli
bir islem, d6viz seciminize gbre program otomatikman
cevrilecektir. Misteri ¢cekinde dovizli ¢ek girilecek
kutusu isaretlenmis ise program tarafindan otomatikman
bu form acgilacak ve bu ¢ekin dévizli takibi ger¢eklesmis olacaktir.

Sil Digmesi

Uzerinde bulundugunuz ceki iptal etmeniz icin bu alana
tiklayabileceginiz gibi F7 tusuna da basabilirsiniz. Durumu degismis,
x cirolagsmis veya hareket gérmus misteri ¢cekini givenlik agisindan
Sil iptal edemezsiniz.

Cik Diigmesi

Misteri ¢eki girisi islemlerinde bu alant tiklayarak
veya ESC tusuna basarak tizerinde bulundugunuz
musteri ¢cekleri isleminden ¢ikabilirsiniz.
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Yardim Digmesi

Misteri ¢ek girisi islemlerinde bu alani tiklayarak
veya F1  tusuna basarak pegasoft yardimin Musteri

Sardim  cekleri ile ilgili yardim ekranini okuyabilirsiniz.

BORDRO NO:

Program tarafindan otomatik olarak atanir. Her kayittan sonra yine otomatik olarak artar.
Aynt bordro numarasinda birden fazla ¢ek

bulunabilir. Bu alana direkt olarak kod BORDRO NO |
girilebilecegi gibi cesitli kriterlerle arama yapilmasint saglayan rehber yardimi ile de ilgili
kayda ulasilabilir. Tlgili rehbere ulasmak i¢in alanin sonunda bulunan kutunun ( mercek )
ttklanmast  veya F2 tusuna basilmast yeterlidir.

BORDRO TARIHI :

Islemin yapildig1 tarihtir. Kullanict
tarafindan degistirilmezse gintin tarihi
degerini alir.

BORDRO TARiHil - - i)




CARI KODU :

Cekleri aldiginiz firmanin cari kodudur.Kolay ulasilmast amaci ile bu alanda kullaniciya
yardimct rehber tusu igerir. Dogal olarak bu -
cari kodun daha 6nce programa kayit edilmis CARI KODU .‘
olmasi gerekir..

ASIL BORCLU :

Girisi yapilan ¢ekler ayni zamanda alinan firmanin da ciroladigi ¢ekler ise bu tiir ¢eklerin asil
sahibinin tanimlanmasina imkan veren

alandur. ASIL BORCLU I

VADESI :

Girisi yapilan ¢ekin tzerinde bulunan tarihtir.

VADESI| - - 1]

BANKASI :
Girisi yapilan ¢ekin bankasidir. Sistemde
kay1tlt olmast zorunlulugu yoktur.. BANKASI
CEK NO:
Girisi yapilan ¢ekin numarasidir.. CEK NO I
TUTARI:

TUTARI 0

Girist yapilan ¢ekin tzerinde yazilt olan
tutardr.
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7.2

Cari Hesaba Gek Firmalara olan borclariniza  karsihk  miusterilerden alinan  ¢eklerin

Cirosu cirolanmast islemi cari hesaba ¢ek cirsou formundan yapilir. Misterilerden
alinan portféydeki beklemede olan ¢eklerden istenilen ¢ekler ilgili firmaya

ciro edilebilir.

Bordro numarast sistematik olarak artarak gelecektir. Bu alana istenildigi takdirde farklt bir
degerde alabilir. Eski islemlere ait bir kayit goriintilenmek isteniliyorsa sahanin sonundaki
rehber alam ( mercek ) tlklamr veya F2 tusuna basilir. Ekranda belirecck rehber yardimi ile de
istenen kayda kolayca !
ulagtlir. Bordro Tarihi @ = % s x 9 @
1§lermn yapllchgl Yeni Laripe I3le Liste Cari Liste Dietay Dawiz Gir Iptal Cik “Yardim

tarihtit. Bu tarih BORDRO NO | | (S CARI KODU

BORDRO TARIHI [ Diiviz Ceki Ciro Edilecek.

otomatik olarak Portfoydeki Gekler ORI AGIKLAMa [CEKLERIMZ
giiniin tarihini  alir SIRA VADESI CEKNO BANKA GEKI VEREN TUTARI
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klavyeden  istenilen
tarth  girilecegi  gibi
Bordro Tarihi alanin
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sonunda bulunan
takvim sekli
tlklanarak da bu SIRA | VADESI CEK NO BANKA GEKI VYEREN TUTARI

alandan tarth secimi
yapilabilinir. Musteri
cekleri butini veya

filitrelenerek =
hStelemr" Butunu CEK ADEDI m DRTALAMA GUN m DRTALAMA YADE| = = S| TOPLAM TUTAR _
digmesi  tklandig

zaman durumu

BEKLEMEDE olan Miisteri ¢ekleri listelenir, Filitrele digmesi tiklandigt zaman ise durumu yine
BEKLEMEDE olan firmasina, bankasina, vadesine, tutarina veya 6zel kodlarina gore istenilen
kriterlere uyan misteri ¢ekleri listelenir.




Ciro edilmesi istenen ¢ekin tizerine gelerek mouse ile cift ttklamaniz bu ¢ekin ciro edilmest islemi
icin yeterlidir.Ceklerin ciro islemi bittikten sonra Toolbardaki cariye isle diigmesine basmalisiniz
aynt islemi F'5 tusuna basarak da yapabilirsiniz.

Bu islemin iptali i¢in ¢ikist yapilan ¢ekler bélimiinden yine mouse ile gift tiklanarak ilgili ¢ekin
cirolagsmast geri alinir. Bir den ¢ok ayni bordro ile ciro edilen musteri ¢eklerinin hepsinin geri
alinmast icin bordro Iptal diigmesi tiklanir Bu islemi F10 tusuna basarak da yapabilirsiniz..
Bordronun yazicidan dékimi alinmast icin Yazdir digmesi tiklanabilecegi gibi F8 tusuna da
bastlabilir.

Program iptal islemlerinde diger biitin modtllerde oldugu gibi tam entegre bir sekilde
calistgindan gerekli iptal islemlerini otomatikman yapacaktir.Bu islemden sonra herhangi bir ek
islem yapmaniza gerek yoktur.

Ciro edilen musteri c¢eklerinin adet toplamini ,ortalama vadesini, ortalama gintnd, toplam
tutarint ayrica izleyebilirsiniz.

Listelenen veya ciro edilen musteri ¢eklerin tzerinde iken mouse un sag tusuna veya Tool
bardaki detay tusuna basarak o ¢ek ile ilgili butiin detaylart alabilirsiniz aynt islemi F6 tusuna
basarak da yapabilirsiniz.

Yeni bir bordro ile miusteri ¢eki ciro etme islemi yapmak icin Tollbardaki Yeni tusuna
basabileceginiz gibi I3 tusu ile de aynt islemi yapabilirsiniz. cari hesaba ciro islemi formundan
¢tkmak icin ESC tusuna veya Toll bardaki Cik diigmesine basabilirsiniz.
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— (% Cari Hesaba Cek Cirosu
------------ l Banka Hesabmna Cek Cirosu

7.3

Banka Hesabina Masterilerden alinan cekletin takasa verilmesi islemi banka hesabina cek

Cek Cirosu cirsou formundan yapilir. Musterilerden alinan portfoydeki beklemede
olan ¢eklerden istenilen gekler ilgili bankaya takasa verilmek icin ciro
edilebilit.

Bordro numarast | e T -

i i & & =

sistematik  olarak | /& & e u i ¥ 2% &7 7}

artatak gelecekUr. Yeni Bankaya lsle Liste Barka Liste Yaz Detay ik “fardim

Bu alan istenildigi RoRDRO NO | 5 Bi.iti.in'ul =1 Eilrele BANKA KDDL

takdirde farkli bi BORDRO TARIHI | - =]

4 rde far A _lr ¥ ¥ Portfoydeki Cekler

degerde alabilir. SIRA |VADESI | GEK NO BANKA CEKI VEREN TUTARI

Eski islemlere ait

bir kayit

gorintilenmek

isteniliyorsa

sahanin sonundaki

rehber alant ( “ Cikigi Yapilan Gekler §

mercek ) tlklamr SIRA | YADESI CEK NO BANKA CEKi YEREN TUTARI =]

veya F2 tusuna

basilir.  Ekranda

belitecek  rehber

yardimi  ile de =
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kolayca  ulagilr.
Bordro Tarihi islemin yapildigi tarihtir. Bu tarih otomatik olarak giiniin tarthini alir, klavyeden
istenilen tarih girilecegi gibi Bordro Tarihi alanin sonunda bulunan takvim sekli tiklanarak da bu
alandan tarih se¢imi yapilabilir Misteri ¢ekleri biitiinti veya filitrelenerek listelenir..




Butint digmesi tklandigt zaman durumu BEKLEMEDE olan Misteri cekleri listelenir,
Filitrele digmesi tiklandig1 zaman ise durumu yine BEKLEMEDE olan firmasina, bankasina,
vadesine, tutarina veya Ozel kodlarina gore istenilen kritetlere uyan miustert ¢ekleri listelenir.

Bankaya Ciro edilmesi istenen ¢ekin tizerine gelerek mouse ile cift tiklamaniz bu ¢ekin ciro
edilmesi islemi icin yeterlidir.Ceklerin ciro islemi bittikten sonra Tollbardaki bankaya isle
diigmesine basmalisiniz aynt islemi F5 tusuna basarak da yapabilirsiniz.

Bu islemin iptali i¢in ¢ikist yapilan ¢ekler bélimiinden yine mouse ile gift tiklanarak ilgili ¢ekin
cirolagsmast geri alinir. Bir den ¢ok ayni bordro ile ciro edilen musteri ¢eklerinin hepsinin geri
alinmast icin bordro Iptal diigmesi tiklanir Bu islemi F10 tusuna basarak da yapabilirsiniz..
Bordronun yazicidan dokimu alinmast i¢in Yazdir digmesi tiklana bilegi gibi '8 tusuna da basila
bilir.

Program iptal islemlerinde diger bitin modtllerde oldugu gibi tam entegre bir sekilde
calistgindan gerekli iptal islemlerini otomatikman yapacaktir.Bu islemden sonra herhangi bir ek
islem yapmaniza gerek yoktur.

Ciro edilen musteri c¢eklerinin adet toplamini ,ortalama vadesini, ortalama glntnd, toplam
tutarint ayrica izleyebilirsiniz.

Listelenen veya ciro edilen musteri ¢eklerin tzerinde iken mouse un sag tusuna veya Tool
bardaki detay tusuna basarak o ¢ek ile ilgili butiin detaylart alabilirsiniz aynt islemi F6 tusuna
basarak da yapabilirsiniz.

Yeni bir bordro ile miusteri ¢eki ciro etme islemi yapmak icin Tollbardaki Yeni tusuna
basabileceginiz gibi F3 tusu ile de ayni islemi yapabilirsiniz. Banka hesabina ciro islemi
formundan ¢ikmak icin ESC tusuna veya Tollbardaki Cik digmesine basabilirsiniz.
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7.4
Karsihiksiz Cek
islemleri

.......... ﬁ.‘fi I-.iugten Gekleri
1 Gek Girigi iglemleri

: .._1 Cari Hesaba Gek Cirosu
~.-I7] Banka Hesabmna Gek Cirosu

------------ l Kargiliksiz Gek Iglemleri

Musteriden alinan c¢ekler bazt durumlarda misteri tarafindan
O0denmeyebilir bu islem karsiliksiz ¢ek islemleri formundan yapilir. Boylelikle ilgili cari hesaba
cekin tutart kadar borc yazilacaktir. Islem Tarihi islemin yapildig: tarihtir. Bu tarih otomatik
olarak giiniin tarihini alir, klavyeden istenilen tarih girilecegi gibi Islem Tarihi alaninin sonunda
bulunan takvim sekli tiklanarak da bu alandan tarih secimi yapila bilinir Musteri ¢ekleri biitini

veya filitrelenerek listelenir..
Butini  digmesi tiklandig

zaman durumu
BEKLEMEDE olan
Musteri  cekleri  listelenir,

Filitrele dugmesi tklandig

zaman ise durumu yine
BEKIL.LEMEDE olan
firmasina, bankasina,

vadesine, tutarina veya Ozel
kodlarina  gére  istenilen
kriterlere  uyan = misteri
cekleri listelenir. Karsiliksiz
ctkan ¢ekin tzerine gelerek
mouse ile ¢ift ttklamaniz bu
cekin  karsiliksiz  edilmesi
islemi icin  yeterlidir. Bu
islemin iptali icin karsihiksiz

| AP KARSILIKSIZ CEK ISLEMLERI M= E

29 -

‘eni Cari Liste:

4 7

Detay Cik

i el CARI KODU
isLEM Tanini | = e

Cekler
SIRA VADESI | GEKNO BANKA GCEKI VEREN TUTARI

Karsiliksiz Cikan Cekler
SIRA |VADESI | GEKNO BANKA GEKi VEREN TUTARI

cek ADEDi [ oRTALaMA GON [0 oRTALAMA vape[EE]  topiam Turar R

ctkan ¢ekler bolumiinden yine mouse ile ¢ift tiklanarak ilgili karsiliksiz yapilan ¢ek geri alinir.
Karsiliksiz cikan ¢ekin yazicidan dokimi alinmast i¢in Yazdir diigmest tiklana bilegi gibi F8
tusuna da bastlabilir. Karsiliksiz ¢ikan musteri c¢eklerinin adet toplamini ,ortalama vadesini,
ortalama giintini, toplam tutarini ayrica izleyebilirsiniz. Listelenen veya kargsiliksiz olan musteri
ceklerin tizerinde iken mouse un sag tusuna veya Tool bardaki detay tusuna basarak o ¢ek ile ilgili
butiin detaylart alabilirsiniz ayni islemi F6 tusuna basarak da yapabilirsiniz.
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7.5
Kara Liste

Cekleri  karsiliksiz ¢itkan miusterilerinizin  veya glven duymadiginiz
carilerinizin kaydedilebildigi ve listelenebildigi bolimdiir.

Girilen bilgiler dogrultusunda bu kisiyle ilgili ¢ek kayitlart yaparken ekrana riskli kisi uyarist
getirilir. Yazilan agiklamaya gore ikinci bir form agilarak bilgi verilir. Kara liste kayitlart karsiliksiz
ctkan ¢eklerde program

.
tarafindan  otomatikman 5 x JE;
Olu§tuﬂ.1hlr. Sakla Sil . Cik

[camikoDu [camiisim fii  Jackama IS
Kara liste kayitlarr ¥

Masteri Cekleri ve Miisteri

Senetleri boélimlerinde
ortaktir. Cek
bolumunden girilen
kayitlar, Senet

boliminde ve  Senet
béliiminde girilen kayitlar,
Cek bolimiinde izlenebilir,
duzenlenebilir. Kara liste
bolumiinde yapilan
degisiklikler veya iptallerin =
saklanabilmesi i¢in sakla diigmesine bastlmalidir.
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